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Doctor, . _
JEFFERSON ANDRES NUNEZ ALBAN
Subcontraior

Asunto: Solicitud de profesional para apoyar la Direccién Administrativa.

De manera atenta y respetuosa, solicito estudiar la viabilidad de contratar un
profesional para el area, con el fin de brindar apoyo en las actividades relacionadas
con la preparacién y rendicion de informacién sobre la operacion econdmica y
financiera, para el cabal cumplimientos de las diferentes actividades y brinde apoyo
en las siguientes actividades:

1. Apoyar en los informes de cierre contable, presupuestal y Financiero de la
entidad.

2. Dar apoyo en la revision de las novedades al sistema de nomina tales como
horas extras, recargos, deduccién por créditos, incrementos salariales,
incapacidades, licencias y suspensiones, tramites con EPS, entre otras

3. Brindar apoyo en la liquidacion de las prestaciones sociales (vacaciones,
anticipos de cesantias, primas y liquidaciones definitivas).

4. Dar apoyo en el archivo plano para pago.

5. Dar apoyo en la conciliacion mensual de cuentas de nomina.

Agradezco su amghle y oporiuna colaboracion.

-

JORGE ELJECER RUIZ CORREA
Director Administrativo y Financiero

Nombre Cargo Firma
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“Revisd lorge Eliécer Rulz Correa Director Administrativo y Flnanciero .——// .
Aprobd Jarge Ellécer Rulz Correa Director Administrativo y Financiero /

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisade el doctimento y lo encontrames ajustade a las normas y disposiciones legales vigentes y pnfﬁtanta, bajo
nuestra responsabllidad lo presentamos para firma.
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